北京大学餐饮中心挂账账户使用备案表
	单位名称：　                        账户启用时间：

	单位类别：□校内二级单位；□挂靠单位或虚体机构；□服务机构（如校内邮局等单位）

	账户授权
	姓名
	职工号
	联系电话
	备注

	结算联系人
	   
	
	
	一个月内联系食堂结账

是否账户使用人  是    否

	账户使用人
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	填表说明
	1、 如贵单位使用餐饮中心网上订餐系统，则该挂帐账户的结算联系人，账户使用人必须为北大事业编制或劳动合同制职工。

2、 结算联系人是否同时作为账户使用人，请在备注中注明。
3、 结算联系人能及时与订餐食堂联系完成结账手续。

4、 挂账账号分食堂授权，请您按照需要订餐的食堂进行备案

5、 账户使用人或结算联系人变化请及时变更。
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	申请单位财务负责人签字（盖章）：
         申请单位经办人签字：
                                   申请日期：    年  月  日
餐饮中心网上订餐食堂挂账备案事项联系方式

	部门
	联系人
	座机
	手机

	艺园一层   
	庞福欣（经理） 
	62754136
	18515197064

	艺园二楼
	徐阳      
	62767122
	17778187284

	燕南食堂   
	桂林（经理）     
	62751044
	13601240591

	畅春园三层   
	张旭        
	62765088　
	15001076368


北京大学餐饮中心挂账账户信息变更备案表
因工作变动，我单位              老师不再使用订餐系统挂帐账户，详细信息如下：

	单位名称：　

	经办权限
	姓  名
	职工号

	
	
	

	
	
	

	备注
	1、 如贵单位使用餐饮中心网上订餐系统，则该挂帐账户的结算联系人，账户使用人必须为北大事业编制或劳动合同制职工。

2、 结算联系人能及时与订餐食堂联系完成结账手续。

3、挂账账号分食堂授权，请您按照需要订餐的食堂进行变更备案


	申请单位财务负责人签字（盖章）：
               申请单位经办人签字：
                                   变更申请日期：    年  月  日
餐饮中心网上订餐食堂挂账备案事项联系方式

	部门
	联系人
	座机
	手机

	艺园一层   
	庞福欣（经理） 
	62754136
	18515197064

	艺园二楼
	徐阳      
	62767122
	17778187284

	燕南食堂   
	桂林（经理）     
	62751044
	13601240591

	畅春园三层   
	张旭        
	62765088　
	15001076368


