北京大学燕园餐卡申办系统餐卡管理员权限授权登记表

一、燕园餐卡申办系统餐卡管理员权限说明：
1、 餐卡管理员可以添加或删除本单位餐卡经办人权限；餐卡经办人指本单位做餐卡申请的工作人员，餐卡经办人仅能查看和操作本人申办的餐卡信息。
2、 餐卡管理员可以查看并操作本单位所有申办的餐卡信息。
3、 二级单位可以添加多个管理员。
4、 各单位需审慎、规范授权餐卡管理员权限，做好人员权限管理。
二、燕园餐卡申办系统餐卡管理员权限授权
因办理临时餐卡需要， 自     年   月    日起，我单位由              负责燕园餐卡申办系统餐卡管理员的工作，详细信息如下：
	单位名称：

	单位类别： □校内二级单位□服务机构（如校内邮局等单位）

	职务
	姓  名
	办公电话
	职工号

	
	
	
	

	
	
	
	

	备注
	



二、原有备案信息
因工作变动，我单位            老师不再负责燕园餐卡申办系统餐卡管理员工作，详细信息如下：

	单位名称：

	职工号
	姓  名
	办公电话

	
	
	

	备注
	



备注：填写完后请将此表交到 28 楼地下一层后勤服务大厅，联系电话 62751522。

二级单位负责人（院级）签字（盖章）：
  
申请单位经办人签字：

如申请单位类别为挂靠单位或虚体机构，须报所挂靠单位审核并加盖公章如下：

审核单位负责人签字（盖章）：

审核单位经办人签字：
                                         
日期：
